Gestion du congé férié dans les Fabriques

Considérant qu'il existe plusieurs situations d’emploi pour les employés dans les Fabriques,

. rémunération automatique a temps plein,

. rémunération automatique a temps partiel,

. sans rémunération automatique

Afin d’harmoniser la fagon de faire pour effectuer le paiement des fériés voici la méthode a utiliser :

Le calcul du férié sera effectué selon la régle du 1/20 des 4 derniéres semaines précédent le férié pour
I'ensemble des employés avec I'aide du module Calcul des fériés de SOFE

La configuration en place prévoit :

1. Utilisation du calendrier de fériés avec le code de temps SSFERIE, qui s'occupe de renverser les
heures prévues a I’horaire qui coincident avec un jour férié

2. NEPAS coder d’heure férié via un formulaire de temp

3. Procédure de calcul automatique du férié 1/20 pour tous

A. Identification des journées fériées via le calendrier de férié (a faire une fois par année)
Gestion de I'Assiduité / Configuration / Calendrier des fériés

Sélectionnez votre calendrier et I'ouvrir
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Sélectionner la date du congé férié (ex. 10 octobre 2022), puis inscrire le code de temps SSFERIE et le
nom du congé avec la mention ‘pour renverser la rémun auto du jour férié’
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Il faudra identifier tous les prochains congés fériés pour la fin de I’année 2022, ainsi que année 2023 et les
suivantes, au fil du temps.

B. Module Calcul des fériés

Traitement de la rémunération / Calcul des fériés

é—iﬂ Calcul des fériés

—Définition du paiement des fériss
—Résultat du calcul des fériés
- Procédures [

Calzul des fériés selan méthodes

t
= Création des formulaires de temps pour le.

= Destruction du calcul d'un férié [

Compiléter les champs suivants :
Unité de paiement : toujours 001
Date du férié : inscrire la date du férié a calculer
Code de paiement férié : toujours FERIE 1/20
Décalage remun auto : toujours N

Et cliquer sur OK
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Description du lancement |Calcul des fériés selon méthodes
Nom du traltement [Calcul des fénés selon méthodes [RR5138-00]
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A partir de cet écran il est possible

a) D’exclure le paiement du férié si on le désire, en cochant la case Exc. Via-a vis I'employé, de
cette fagon les heures fériées ne seront pas envoyées dans la paie pour cet employé.

b) De corriger la quantité d’heures qui a été calculée par SOFE, en inscrivant la quantité désirée
dans la colonne Qté modifiée; si on y inscrit une quantité modifiée, c’est celle-ci que SOFE
utilisera pour créer le formulaire de temps

IMPORTANT

SOFE fera une ligne de calcul 1/20 distincte par affectation et méme par imputation; au

moment de créer le formulaire de temps on aura le détail des lignes, mais au calcul de rémunération
Femployé verra le total des heures fériés qui lui sont payées

Exemple par imputation
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Exemple par affectation
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3. Sile résultat n’est pas bon pour tout le groupe, il est possible de détruire ce calcul en entier avec
la procédure Destruction du calcul d’un férié

*N.B . la destruction est possible seulement AVANT d’avoir fait la création des formulaires de
temps, car une fois que les formulaires de temps de fériés ont été créé, il ne sera plus possible

de détruire le calcul du férié
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4. Siseulement certains calculs ne sont pas conformes

Référence au point 2, i.e. soit on exclut le paiement d’'un employé, soit on corrige la quantité
ayant été calculée par SOFE en indiquant une autre quantité dans Qté modifiée

5. Pracédure : Création des formulaires de temps pour le férid
Quand la vérification des résultats (Etape 2.) est complétée et que tout est OK
+YCalcul des fériss

—Définition du paiement des fériés

—Résultat du calcul des fériés

S-_IProcédures

" Calcul des fériés selon méthodes

" Destruction du calcut d'un férié

Compléter les champs suivants :
Unité de paiement : toujours 001
Code de paiement férié : toujours FERIE 1/20
Date du férié : inscrire la date du férié a calculer
Type transaction FT : toujours ATFJRA
Occupation : toujours DEFAUT

Et cliquer sur 9__!5
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Description du | t [Eré_at_ion des formulaires de temps pour les férigs
Nom du traltement [Création des formulaires de temps pour les fériés (RR5281-00)
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Et faire une recherche pour avoir tous les formulaires a I'état Généré
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Exemple d’un formulaire qui a été créé par la procédure de férié :



Ce qui va amener tous les formulaires a I'état officiel
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Les formulaires seront alors disponibles pour le traitement de la paie, par les procédures normales
Génération des feuilles de paie
Calcul de la rémunération

Résultat sur la paie :
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