& ecuse
CATHOLIQUE
ﬂ de QUEBEC

AVANCE DE PAIEMENT
(Si un paiement est fait en double, par exemple)

Annuler le réglement en cherchant le lot pour corriger le montant payé en réalité.
Cliquer Action/Annuler

* Attention, s’il y a d’autres transactions dans le réglement, il faut en refaire le paiement a la
méme date.

Dans CAP

g Menu - Archevéque Catholique Romain de Québec

- Profil Comptes a payer(D)
{1 Gestion des fournisseurs

o~ Compte a payer - Gestion des transactions(D)

@>-{"] Contrat CAP (D)

@] Analyses interactives

@] Listes et rapports

®-{_"] Configurations

@®-_1Comptes a payer - Gestion des déboursés
@ Profil Comptes a recevoir(D)

@ Profil Grand livre (D)

- Profil Gestion budgétaire (D)

Cliquer sur Avance

® Transaction des comptes payables [CP0019-00] - Archevéque Catholique Romain de Québec

Numéro document Type  Entité externe Adr. Référence externe Date Période
1 - : o - . . D
 pAvance! ] Rap. d ] Dem. pai J Ouvrir ] Action Enléve sélecti Sélecti wpp.J

Avis d'hyp. lég. | Copie | Modifications |

Saisir les infos
Action/Compléter/Vérif financiére au besoin

*Faire le réglement (paiement) avant de 1’appliquer sur une demande de paiement.

Pour appliquer :
Créer une nouvelle CPDP
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Remplir les champs du haut, surtout le fournisseur (I’avance sera relié¢ au n° de fournisseur)

Dans I’onglet Référence interne, trouver 1’ Avance désiré en cliquant sur le “...”
s Demande de paiement [CP0013-00] - Archevéque Catholique Romain de Québec XA X
Entité externe I [ QJ I = Action
Pour Doc. papier Vérification fin, | Refusée [ Historique état
r" "m: d CPDP_|Demande de pai | nt P""’";?"':""'l"""’ = __ Disponibilits |
‘ype de document emande de paiemel N
Numéro de compte [CX T o @ o @ [0 Fl |/ impactbudgstaie
Numéro référence S R —— Impact financier
Période comptable [22-04 Date ) o vem:' —000 Crealionapiin
[ [ 2 Montant payé Fonction |
Demandeur l [ Solde a payer Zj\ Voir impact I
Description 1a] Retenue TTI [
‘Retenue spéc. TTI Dﬂ T
= Devise [_l— Génération imp.
FIais AcCessoies ) ACHiTe el eetroniatie) ande DA

Bon de | Entente Fermeture
Numéro Solde Solde référence Montant Ref. DA Dispo Ret.
L] Cocicir

pour appliquer I’imputation :

XX
Entité externe I I gj l Action |
Pour Doc. papier Vérification fin. | Refusée | Historique état
joné I [ “T-'l‘que - Disponibilité
Type de CPDP |Demande de pai .
Numéro de compte L 1 I TR O e—
Numéro référence £ — Impactfinancier
Période comptable [22-04 Date R 000
- Solde a ventiler 0.00 SeoniEnice
Requérant [ | @ Montant payé Fonction régl J
Demandeur [ l Solde a payer zj Voir impact ]
o 1 Rmn::':::: E [?f : I
§ . Loi 95
= Devise Génération imp.

Référence interne | Fralls sleszsigiias | Fleiiss Slzei gz

Bon de / Entente Fermeture
Numéro document Numéro Solde Solde référence Montant Ref. DA Dispo Re
| - QY 0@ ==

Terminer la CPDP normalement
Cliquer Action/Compléter/Confirmer/Vérifier fin si nécessaire

Créer le réglement.
Procédé¢ au report du lot si déja pay¢ a la date sur BNC.
Sinon, faire le paiement dans BNC.
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