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Procédure pour changement de salaire

Chemin :

-»  Profil RH et Paie

-» Gestion du personnel

- Consultation des dossiers employés

-» Lancer la recherche pour accéder au dossier employé souhaité
- Classification employé

. Modification du salaire

a) Ouvrir la classification que vous souhaitez modifier a I’aide de I’icone loupe.

Classitications employés

Lien d'emploi

Etat Code Unité de regroupement Statut d’emploi
| officiel 1001 ILAICS |Laics IPART  [Temps partiel -17 hres (R)
b) Sélectionner la ligne correspondant au salaire a modifier, puis cliquer sur le bouton Modif.
Echelon/salaire

[ Vigueur Description

" §[2025-01-01 |individuel - Sacristain [
[ 20240501 [Individuel - Sacristain [
[ [2018-01-01 [Individuel - Sacristain [
| | [
= | [
= | [
C | | i
= | [
| | [
= | [

]
Ouvrir | Modif. groupe/échelle [ Modif. échelon/salaire ) Action |
"ﬁq.___‘_.___.-f"
.
¢) Remplir les champs encadrés en rouge : S — —
__ Historique / Ftat_|

o Date en vigueur : inscrire la date a laquelle
le nouveau salaire doit étre appliqué.
Il est important de vérifier cette date, car le
systeme effectuera des recalculs si une date
déja passée est utilisée.
Il est également possible de modifier un
salaire d’avance

e Salaire : inscrire le nouveau salaire

[ o o & H

i \Sacn stain

—
Type trans. [TSAMES Modif. échelon/salaire
Date vigueur
Employé
Lien d’emploi (001 Laics Temps partiel -17 hres

Commentaire |
Groupe d'échelle

Type salaire [Indiiduel

e
Date augmentation échelon 12|

Groupe éch. [

% d'augmentation

Unité caleul |H [Heure(s)

Echelon/Salaire | Affectation

Echelon
Supplément salarial

Séq. TAG

Date échelle

Total suppl. salarial Salaire total 0.0000

Montant Pourcentage

CID

d) Une fois la date et le salaire correctement saisis, cliquer sur Action puis Officialiser.
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2. Annuler une modification de salaire

Procédure pour changement de salaire

Si une erreur s’est glissée dans une modification, il est possible de I’annuler :

a) Retourner dans la classification de I’employé.
b) Cliquer sur Action, puis sur Annuler.

Cette action annulera la classification en cours et rétablira automatiquement le dernier salaire ayant le statut

Officiel.
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